Na osnovu clana 4. stav 6., ¢lana 16., i ¢lana 33. stav 1. Zakona o mjeriteljstvu Bosne i Hercegovine
(“Sluzbeni glasnik BiH*, broj 19/01), i ¢lana 9. stav 2. Zakona o osnivanju Instituta za mjeriteljstvo Bosne
i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH* br. 43/04), a u vezi sa ¢lanovima 10., 98. i 99. stav 1. i 2. Zakona
o upravi ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 32/02 i 102/09), direktor Instituta za mjeriteljstvo Bosne i
Hercegovine, donosi:

PRAVILNIK
0 imenovanim mjeriteljskim laboratorijama

Clan 1.
(Predmet pravilnika)

(1) Ovim Pravilnikom se propisuju:

a) postupak imenovanja mjeriteljskih laboratorija koje pruzaju usluge verifikacije mjerila (u
daljnjem tekstu: imenovane laboratorije) na podru¢ju Bosne i Hercegovine (u daljnjem
tekstu: usluge),

b) obaveze imenovanih laboratorija i nadzor nad imenovanim laboratorijama.

(2) Pored navedenog u stavu 1. ovim Pravilnikom se propisuju nadleznosti za obavljanje prve, naredne i
vanredne verifikcije, i to:

(a) Prvu verifikaciju obavljaju imenovane laboratorije entitetskih centara za verifikaciju za predmetnu
oblast,

(b) U slucaju da za predmetnu oblast ne postoji imenovana laboratorija u sastavu entitetskih centara
za verifikaciju, prvu verifikaciju obavljaju laboratorije pravnih osoba koje su imenovane za
predmetnu oblast po Odluci direktora Instituta,

(¢) U slucaju da ne postoji niti jedna imenovana laboratorija za predmetnu oblast na podru¢ju Bosne i
Hercegovine, prvu verifikaciju obavljaju eksterne laboratorije sa kojima Institut ima potpisane
bilateralne sporazume. Ovaj proces nadgleda i koordinira Institut.

(3) Naredne i vanredne verifikacije mjerila obavljaju laboratorije koje za pojedine oblasti imenuje
Institut (laboratorije Instituta, laboratorije pravnih osoba, laboratorije entitetskih centara za
verifikaciju i druge imenovane laboratorije).

Clan 2.
(Termini i definicije)

(1) U ovom Pravilniku koriste se pored termina i definicija iz Zakona o mijeriteljstvu Bosne i
Hercegovine (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj 19/01) i sljede¢i termini koji imaju znacenje:

a) Imenovana mjeriteljska laboratorija je pravno lice ili dio pravnog lica koji moze dokazati
da djeluje bez sukoba interesa. Imenovati se moze bilo koji pravni subjekt, centri za
verifikaciju mjerila (entitetskih institucija za mijeriteljstvo), te laboratorije Instituta za
mijeriteljstvo Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Institut) koje ispunjavaju relevantne
zahtjeve.

b) Komisija za imenovanje laboratorije je stru¢no tijelo imenovano od strane direktora
Instituta koje vrsi procjenu uskladenosti rada laboratorije sa zahtjevima za imenovanje.

¢) Verifikacija mjerila je niz postupaka kojima se utvrduje da li mjerilo ispunjava propisane
mjeriteljske zahtjeve i koja rezultira postavljanjem verifikacione oznake i izdavanjem
certifikata o verifikaciji (RjeSenjem o ispravnosti mjerila).
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d)

Institut za akreditiranje Bosne i Hercegovine (BATA) je samostalna upravna i neprofitna
isntitucija koja vrs$i akreditiranje tijela za ocjenjivanje uskladenosti u Bosni i Hercegovini.
Standard BAS EN ISO/IEC 17020 — Zahtjevi za rad raznih tipova tijela za obavljanje
inspekcije.

Clan 3.
(Uslovi za imenovanje laboratorije)

(1) Za pruzanje Usluga iz ¢lana 1. ovog Pravilnika moZe biti imenovana laboratorija Sa ispunjenim
slijede¢im uslovima:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)
i)
)
K)

da je akreditirana od strane BATA u skladu sa zahtjevima standarda BAS EN ISO/IEC
17020 za odredenu oblast (tip A, tip B i tip C).

da ima neophodno stru¢no osoblje koje je tehni¢ki kompetentno i sa profesionalnim
integritetom i da djeluje sa dobrom myjeriteljskom praksom $to se dokazuje zapisima o
osposobljavanju,

da ima odgovarajuce znanje i iskustvo u oblasti mjeriteljstva i znanje za pruzanje usluga
za koje se trazi imenovanje, §to podrazumjeva:

1) poznavanje propisa o mjeriteljskim zahtjevima za plasman i pustanje u rad mjerila u
Bosni i Hercegovini,

2) poznavanje vrsta i nacina verifikacija i ocjene uskladenosti mjerila u Bosni i
Hercegovini,

3) poznavanje domacih i medunarodnih propisa, vodi¢a i preporuka potrebnih za
provodenje procedura ocjene uskladenosti u Bosni i Hercegovini,

da ima zaStitu poslovne povjerljivosti svih podataka kojima raspolaZze u toku obavljanja
svoje duznosti,

da ima najmanje tri uposlena odgovarajuce strucne spreme i iskustva (koji su stalno
zaposleni sa punim radnim vremenom),

da ima uspostavljen i realiziran kvalifikacijski zahtjev za tehni¢kog rukovodioca
visokostru¢nog obrazovanja iz oblasti tehnicko tehnoloskih nauka ili prirodno
matematickih nauka,

da ima zamjensko osoblje za klju¢ne funkcije odgovarajuce struéne spreme i iskustva,

da je opremljena sa tehnickim kapacitetima i dodathom opremom,

da je opremljena odgovarajué¢im prostorom za obavljanje verifikacije mjerila, ukoliko se
ista ne obavlja izravno na mjestu upotrebe mjerila,

da ostvaruje mjeriteljsku slijedivost isklju¢ivo prema drzavnim etalonima ukoliko su isti
proglaseni za predmetnu oblast,

da poslove podugovaranja isklju¢ivo obavlja sa drugom imenovanom laboratorijom za
predmetnu oblast.

(2) U slucaju da je pravno lice ukljuceno u projektovanje, proizvodnju, nabavku, instalaciju, odrzavanje
ili upotrebu mjerila na koje se imenovanje odnosi, laboratorija mora osigurati i demonstrirati
neovisnost svog osoblja od gore navedenih aktivnosti.

Clan 4.
(Postupak imenovanja)

(1) Postupak imenovanja laboratorije je upravni postupak koji se provodi po zahtjevu pravnog lica ili po
sluzbenoj duznosti.

(2) Postupak iz prethodnog stava sastoji se od slijedec¢ih procesnih radnji:
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®)

(4)

®)
(6)

()
(8)

)

a) podnosenja zahtjeva od strane pravnog lica,

b) pregleda dostavljene dokumentacije sa iskazanim opsegom verifikacije mjerila,

€) ocjena komeptentnosti laboratorije, §to se dokazuje Certifikatom o akreditaciji izdanim od
strane BATA za oblast za koju se trazi imenovanje,

d) placanja troskova imenovanja i izmirenje obaveza iz Ugovara o medusobnoj saradnji
izmedu Instituta i imenovane mjeriteljske laboratorije za aktivnosti verifikacije mjerila
(ukoliko je laboratorija prethodno bila imenovana).

Zahtjev treba sadrzavati:

a) naziv i adresu podnosioca zahtjeva;

b) ovjerenu kopiju rjeSenja iz sudskog registra;

c) oblast imenovanja u skladu sa Naredbom o mijerilima u zakonskom mjeriteljstvu i
rokovim verifikacije (navesti vrste mjerila, opseg mjerne veli¢ine, klasu ta¢nosti), kao i
uslugu za koju se zahtjeva imenovanije;

d) dokaz o upla¢enim administrativnim taksama;

e) validan certifikat o akreditaciji izdat od BATA u skladu sa zahtjevima standarda BAS EN
ISO/IEC 17020;

f) dokaze o sljedivosti etalona, refererentnih materijala i/ili drugih mjernih instrumenata
koje laboratorija koristi pri pruzanju usluga, a $to se dokumentuje odgovaraju¢im
(certifikatom o kalibraciji ili certifikatom ispitivanja za referentne materijale). Sljedivost
etalona i pomo¢ne mjerne opreme se potvrduje u razumnim kalibracionim intervalima;

g) dokumentovane tehnicke procedure koje primjenjuje kod pruzanja usluga;

h) dokumentovanu proceduru za kontrolu mjernih instrumenata i etalona;

i) organigram laboratorije, sa navedenim drugim djeltnostima koje obavlja Podnosioc
zahtjeva ukljucuju¢i djelatnosti koje bi mogle uticati na nezavisnost i nepristrasnost
Podnosioca zahtjeva;

j) listu osoblja sa dokazima osposobljenosti i definisanim odgovornistima i ovlastenjima u
procesu verifikacije, koja ukljucuje i ovlaStenja za rukovanje verifikacionim oznakama
(markice, zigovi);

K) listu potencijalnih podugovaraca za usluge verifikacije mjerila;

I) ugovor o osiguranju od odgovornosti za prouzrokovanu $tetu.

Ovlastena osoba Instituta pregledava zahtjev i obavjeStava podnosioca zahtjeva o eventualnim
potrebnim izmjenama ili dopunama koje treba dostaviti u roku od mjesec dana od dana prijema
obavjestenja.

Ovlastena osoba odbaciti ¢e Zahtjev kao nepotpun, ukoliko podnosilac Zahtjeva i nakon naloga
ovlastene osobe isti ne dopuni.

Ocjenjivanje laboratorije provodi Komisija Instituta u skladu sa internom procedurom Instituta, a na
osnovu:

a) dokumentacije koju prilaze podnosilac zahtjeva,

b) izvjestaja o ocjeni osposobljenosti laboratorije koja je provedena na licu mjesta od strane

BATA.

Komisiju iz prethodnog stava posebnom Odlukom imenuje direktor Instituta, koja je sacinjena od
struénih lica iz Instituta relevantnih za mjeriteljsku oblast i ocjenu zahtjeva za dodjelu imenovanja.
Ako su uocene neuskladenosti, laboratorija ¢e dobiti obavjeStenje o ovim neuskladenostima i
vremenski rok za korekciju i uklanjanje navedenih neuskladenosti. Sve neuskladenosti moraju biti
otklonjene prije izdavanja rjeSenja o imenovanju.
Direktor Instituta nakon uspje$no provedenog procesa imenovanja donosi Rjesenje 0 imenovanju
laboratorije.

(10) Rjesenje iz prethodnog stava sadrzi:
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a) Broj rjesenja o imenovanju laboratorije i datum izdavanja
b) naziv i adresu pravene osobe
¢) mijeriteljska oblast i opseg imenovanja
d) jedinstveni identifikacioni broj (verifikacione oznaku).
(11) Rjesenje o imenovanju se izdaje na period od dvije godine, objavljuje se u glasilu Instituta i na
internet stranici Instituta.

(12) U slucaju da je imenovanje odbijeno, podnosiocu zahtjeva se dostavlja Rjesenje o odbijanju.
(13) U slucaju uvodenja novih mjeriteljskih oblasti provodi se novi postupak.

(14) U slucaju prosirenja opsega imenovane mjeriteljske oblasti provodi se skrac¢eni postupak.
(15) Periodi¢no obnavljanje imenovanja podrazumijeva isti proces opisan u stavu 2. ovog ¢lana.

(16) Po donosenju Rjesenja o imenovanju, Institut sa imenovanom laboratorijom potpisuje ugovor na
period imenovanja. Ugovorom se definisu obaveze i prava dviju strana, kao i druge obaveze radi
obezbjedivanja i izvrSavanja usluga, koji su predmet ugovora, te izvrSavanje usluga nadzora nad
radom imenovanih laboratorija a koja nisu uredena ovoim Pravilnikom.

Clan 5.
(Obaveze imenovanih laboratorija)

(1) Obaveze imenovanih mjeriteljskih laboratorija su:

a) profesionalnost u vrenju poslova iz opsega imenovanja §to minimalno podrazumijeva
obezbjedivanje poslovnih uslova da imenovana laboratorija moze stalno pruzati usluge u
opsegu imenovanja i da stalno ispunjava zahtjeve za imenovanje,

b) pruzanje usluga u skladu sa propisima i odobrenim procedurama, odnosno rad u skladu sa
ugovornim odnosom Instituta i imenovane laboratorije,

c) dostavljanje izvjestaja o obavljenim uslugama iz oblasti imenovanja Institutu,

d) omogucavanje pristupa predstavnicima Instituta svim lokacijama na kojima se pruzaju
usluge vezane za oblast imenovanja,

e) ucestvovanje U ispitivanjima osposobljenosti mjeriteljskih kompetencija, kao i drugim
aktivnostima iz predmetne oblasti organizovanih od strane Instituta,

f) da verifikacijskom oznakom ozna¢i mjerilo koje je ispunilo propisane mijeriteljske
zahtjeve,

g) da izda certifikat o verifikaciji, odnosno rjeSenje 0 ispravnosti mijerila, ¢iji oblik i
obavezni sadrzaj propisuje Institut koji je naveden u Ankesu ovog Pravilnika. Sastavni dio
certifikata o verifikaciji je prilog kojeg ¢ini izvjeStaj o ispitivanju.

h) dostavljanje redovnih kvartalnih izvjestaja o izvrSenim uplatama po osnovu obavljenih
verifikacija mjerila,

i) dostavljanje sedmicne liste planiranih verifikacija,

j) redovno izvrSavanje svih obaveza koje proizlaze iz Ugovora o medusobnoj saradnji
izmedu Instituta i imenovane laboratorije.

(2) Laboratorija je obavezna obavijestiti Institut u sljede¢im slu¢ajevima:

a) ako Zeli prekinuti sa pruzanjem neke usluge iz oblasti imenovanja,

b) ako prestane biti u moguénosti pruzati usluge iz oblasti imenovanja,

c) ako dode do vecih promjena koje se ti¢u lokacije, objekta, vlasnistva, menadzmenta i/ili
tehnickog osoblja, promjene u karakteristikama klju¢ne etalonske i mjerne opreme,

d) zalbi klijenata vezanih za usluge iz oblasti imenovanja.
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Clan 6.
(Nadzor nad imenovanim laboratorijama)

Nadzor nad radom imenovanih mijeriteljskih laboratorija provodi Institut na osnovu godisnjih,
kvartalnih i vanrednih izvjestaja, te na osnovu nadzora rada na licu mjesta.

Institut ¢e provoditi sistemske operativne najavljene i nenajavljene nadzore tokom cijele godine. Ovi
nadzori ukljucuju nadgledanje samog toka pruzanja Usluga imenovane laboratorije od strane
ovlastene osobe Instituta.

U slucaju da se u postupku nadzora uoCe znacajna odstupanja od zahtjeva imenovanja, direktor
Instituta ¢e donijeti rjeSenje o ukidanju imenovanja. Pod znac¢ajnim odstupanjima se podrazumijeva:

a) ukidanje akreditacije,

b) znaCajno pogorSanje i odstupanje mjernih sposobnosti od navedenih u opsegu
imenovanja,

C) ozbiljno krienje obaveza imenovane laboratorije koje su navedene u stavu 1. Clana
5.0vog Pravilnika,

d) ne postivanje odredbi iz potpisanog Ugovora o medusobnoj saradnji izmedu Instituta i
imenovane laboratorije,

e) ako ne izvodi aktivnosti u opsegu imenovanja u periodu od 6 mjeseci.

U slucaju da se u postupku nadzora uoCe manja odstupanja od zahtjeva imenovanja, Institut ¢e traziti
od laboratorije da provede korektivne mjere i zadati rok izvrSenja.

Laboratorija ¢e izvijestiti Institut o provedenim mjerama navedenim u prethodnom stavu.

Ukoliko je neophodno da Institut kontroliSe provodenje korektivnih akcija sve troSkove snosi
imenovana laboratorija.

Clan 7.
(Ukidanje rjeSenja o imenovanju)

U slucaju krsenja stava (3) i (4) ¢lana 6. direktor Instituta ¢e donijeti rjeSenje o ukidanju imenovanja.

Odluka o ukidanju rjeSenja o imenovanju se objavljuje u glasilu Instituta i na internet Stranici
Instituta.

U slucaju ukidanja rjeSenja o imenovanju laboratorije, istoj se zabranjuje rad na period od 2 godine.

Nakon ukidanja rjeSenja o imenovanju, kao i u sluc¢aju da laboratorija prestane pruzati usluge iz
oblasti imenovanja, laboratorija je obavezna vratiti sve verifikacione oznake (markice i/ili Zigove).

Clan 8.
(Finansiranje odrzavanja sistema imenovanih laboratorija)

TroSkovi vezani za usluge imenovanja i vrSenja nadzora nad imenovanim laboratorijama Snose
laboratorije koje zahtijevaju imenovanje, odnosno laboratorije iz sistema imenovanih mjeriteljskih
laboratorija.

Naknada za uslugu iz stava 1. se obra¢unava prema tarifi iz Uredbe 0 visini i nacinu placanja usluga
Institutu za mjeriteljstvo BiH.

Clan 9.
(Prelazne odredbe)

Certifikati o verifikaciji i verifikacione oznake koje su izdate za mjerila prije stupanja na snagu ovog
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Pravilnika ostaju vaze¢a do njihovog isteka.

2 Sva Rjesenja 0 imenovanju laboratorija koje su imenovane za verifikaciju prije stupanja na snagu
ovog Pravilnika, ostaju vazeca do isteka RjeSenja o imenovanju.

3 Odredba ¢lana 3 stav 1 tacka a) ovog Pravilnika primjenjivat ¢e se po isteku 12 mjeseci od dana
stupanja na snagu ovog Pravilnika.

(4) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje sa vaZenjem Pravilnik o imenovanim
mjeriteljskim laboratorijama (,,Sluzbeni glasnik BiH* broj 67/12).

Clan 10.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom glasniku BiH*.

Broj: 03-02-02-DZ-1203-11/14

Sarajevo, 09.09.2014. Direktor

Zijad DZemid¢, v.r.
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ANEKS - Izgled i sadrzaj certifikata o verifikaciji

CERTIFIKAT O VERIFIKACIJI

Memorandum imenovane laboratorije

CERTIFIKAT O VERIFIKACIJI MJERILA

IMENOVANA LABORATORIJA

Br.

Br.certifikata

Vlasnik:

Mjerilo predmet verifikacije:
Oznaka odobrenja tipa:
Proizvodac:

Tip:

Serijski br.:

Broj i datum prijema zahtjeva:

Mjesto pregleda:

Koristeni etaloni/serijski br:
Br. Certifikata o kalibraciji:
Postupak verifikacije:
Prilog ispitni izvjeStaj broj:
Datum verifikacije:

Naredna verifikacija:

Verifikacija je izvedena na osnovu ¢lana
27. Zakona o mjeriteljstvu BIH
(“Sl.glasnik BIH”, br. 19/01).

Obaveza korisnika mjerila je da
obezbjedi periodiénu verifikaciju mjerila.
Periodi verifikacije su propisani
Naredbom o mijerilima u zakonskom
mjeriteljstvu i rokovima verifikacije
(“Sluzbeni glasnik BiH” br.xx/14).

Sljedivost:

Radni etaloni koristeni za verifikaciju
mjerila su sljedivi preko nacionalnih
etalona do medunarodnog etalona za
datu Sl jedinicu.

Izjava o uskladenosti

Opciono:

Uskladenost mjerila prema klasi tacnosti

Mjerilo zadovoljava mjeriteljske zahtjeve prema (nazvati odgovarajuci podzakonski
akt za predmetno mjerilo)

(Klasa tacnosti mjerila)

Ovaj certifikat o verifikaciji (rjeSenje o ispravnosti mjerila) nije vazec¢i ukoliko je bez potpisa i peCata.

Potpis rukovodioca

Datum izdavanja

M.P.

Potpis ovlastene osobe

RjeSenje o imenovanju mjeriteljske laboratorije broj: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, 0d: XX.XX.XXXX
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