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Na osnovu ¢lana 9. stav 1. tatka 2. Zakona o arhivskoj djelatnosti Kantona Sarajevo (SluZbene
novine Kantona Sarajevo, broj 50/16), ¢lana 78. stav 1. Pravilnika o kancelarijskom poslovanju u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 96/19 i 91/23) i &lana 5.
Uredbe o organiziranju nadinu vrienja arhivskih poslova u organima i sluzbama za upravu u
Federaciji Bosne i Hercegovine (SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine, broj 22/03),
direktor Kantonalne uprave za inspekcijske poslove Kantona Sarajevo donosi

LISTU
KATEGORIJA REGISTRATURNE GRADE
SA ROKOVIMA CUVANJA

I

Ovom Listom kategorija registraturne grade sa rokovima ¢uvanja (u daljem tekstu: Lista) utvrduju
se klasifikacione oznake registraturne grade, naziv grade, te rokovi &uvanja u Kantonalnoj upravi
za inspekcijske poslove Kantona Sarajevo kako slijedi:

REDNI BROJ | KLASIFIKACIISKA OZNAKA KATEGORIJA REGISTRATURNE GRADE CUI:/(:IIN(I JA
1 ' 2 3 4 |
02 Zakoni, drugi propisi i opéi akti
: Zakoni, prednacrt, nacrt, prijedlog zakona ili izmjena i T
1 02-1 dopuna zakona
2 Podzakonski akti (odluke, pravilnici, uputstva, instrukcije, T
02-2 uredbe)
3 Stru¢na mi3ljenja i objainjenja u primjeni zakona i drugih T
02-3 propisa i opitih akata
- 04 Javna uprava i javna sluzba ‘
| Osnovne knjige evidencija (upisnik prvostepenih predmeta ‘

upravnog postupka — UP1, upisnik drugostepenih predmeta T
upravnog postupka — UP2, djelovodnik predmeta i akata,
arhivska knjiga)

Pomocne knjige evidencija (interna dostavna knjiga, knjiga
[ 5 04-2 primljenih raduna, knjiga za otpremu poste putem postanske 5 godina
sluzbe, knjiga za otpremu poste putem kurira}

4 04-1

| 6 04-3 Evidencija o pecatima, $tambiljima i Zigovima, rjelenja o T
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odobrenju izrade pelata
Akti o kancelarijskom poslovanju, wuputstvo o
4 04-4 kancelarijskom poslovanju, tjeSenja o odredivanju
organizacionih jedinica, akti vezani za izradu, tuvanje i
upotrebu $tambilja, peCata, Zigova
04-5 Ovladtenja za potpisivanje T
9 04-6 Rjesenje o rukovanju pecatima I T
10 04-7 P021.v1 za struénlvkoleglj, zapisnici sa struénog kolegija, 5 godine
zakljuéei sa struénog kolegija
Izvjestaj o radu Uprave, Program/Plan rada Uprave, analize,
11 04-8 L Gty T
informacije iz djelokruga Uprave
12 04-8 !’er_lo_dlcm izvjestaji i planovi rada unutra¥njih organizacionih 5 goding
jedinica
13 04-9 Povremene Komisije, zapisnici i izvje3taji istih 5 godina
14 04-10 Zahtje\'n » TjeSenja i drugi ‘E%ktl u vezi sa odredbama Zakona o 3 podine
slobodi pristupa informacijama
15 04-11 Zastupnicka pitanja i inicijative 3 godine
16 04-12 Zakljuécei i odluke Vlade KS i Skupitine KS 5 godina
17 0s Zahtjevi i informacije suda 5 godina
18 06 Naredbe, zahtjevi, informacije, pozivi TuZilaStva 5 godina
Sektor za ekonomsko-finansijske poslove
11 | Finansije
Nagcrt budZeta, zahtjev za dodjelu sredstava iz budZeta,
19 11-1 AT A . . T
izmjene i dopune budZeta (rebalans), preraspodjele
20 1.1 'Operatllvm ﬁnvansuskl planovi i periodiéni izvjeltaji o 10 godina
izvrienju budZeta
IObrazaci o prijavi mjese€nih podataka za obra¢un plaée (iht
21 11-2 - T
| liste)
22 11-2 | Nalozi za placanje po osnovu placa T
| Nalozi za plaéanje po osnovu naknada i drugih
23 11-2 - . . - T
materijalnih prava koja nemaju karakter place
24 11-2 Nalozi za plaéanje po osnovu ugovoru o djelu 5 godina
25 1.2 Naloz.l_ za Placa1“1_|e po osnovu preuzetih obaveza za placanje 7 godina
materijalnih troskova
26 11-3 Plan javnih nabavki 5 godina
27 11-3 Odluke o pokretanju postupka javnih nabavki 3 godina
28 11-3 Rjefenje o imenovanju komisije za javne nabavke 5 godina
29 11-3 Obavjestenje 0 nabavkama 5 godina
30 11-3 Tenderska dokumentacija 5 godina
31 11-3 Ponude 5 godina
Zapisnici o zaprimanju ponuda, sa otvaranja ponuda, o
32 11-3 S T
pregledu i ocjeni ponuda,
33 11-3 | Obavjestenje ponudaima 5 godina
34 11-3 Odluka o izboru i odluka o ponistenju 5 godina
35 11-3 Ugovor sa dobavljatem roba, usluga i radova T
36 11-3 Qdluke o direktnom sporazumu 5 godina |
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37 | 11-3 Zalbe na odabir dobavlja¢a i izja¥njenja na Zalbene navode | 5 godina
| Popis stalnih sredstava i inventara | ‘
38 11-4 Rjedenja o imenovanju komisije za popis | 5 godina
39 i1-4 Zapisnik Komisije o popisu T
40 | 11-4 Popisne / Inventurne liste
41 11-4 Odluka o rashodovaniju stalnih sredstava i sitnog inventara |
42 11-4 Odluka o uknjizavanju vidka i isknjizavanju manjka stalnih T
sredstava sitnog inventara
43 11-5 Rjeﬁ?ﬂja. o utvrdivanju prava na povrat pogreino/vise 5 godina
| uplacenih sredstava
- Elektroenergetska i termoenergetska inspekcija
B 13 Energija
[ 44 13-1 Zahtjevi, informacije, analize, izvje3taji 3 goding
: 435 132 Zapisnici, rjeSenja, prekr3ajni nalozi 3 godina
46 13-3 Odobrenja za El}_)otrebu posuda pod pritiskom, isprave za 5 godina
posude pod pritiskom
Rudarska i geolo¥ka inspekceija !
14 Rudarstve i energija
47 14-1 Zahtjevi, informacije, analize, izvjeStaji, elaborati) 3 godine
48 14-2 Zapisnici, rjeSenja, prekriajni nalozi 5 godina
Inspektorat triisno-turistitke inspekcije
16 Trgovina
49 16-1 Zahtjevi, informacije, analize, izvje3taji 3 godine
50 16-2 Zapisnici, rjeSenja, prekr¥ajni nalozi 5 godina
51 16-3 Izjave o ispunjavanju minimalno tehni¢kih uslova 3 godine |
; 18 Turizam i ugostiteljstvo I
' 47 18-1 Zahtjevi, informacije, analize, izvjestaji 3 godine
48 18- ngls‘mm,- rjeSenja, prekriajni nalozi, kategorizacija hotela do 5 godina
[ | tri zvjezdice
: Inspektorata urbanisti¢ko-gradevinske, stambene, :
komunalne inspekcije, inspekeije zadtite okelisa, zaStite
prirode I zaStite dobara bastine
19 Prostorno uredenje i okolis
52 19-1 IPredmet} i akti (zahtjevi, informacije, analize, izvjetaji, 3 godine
| | claborati) |
I 53 19-2 | Zapisnici, rjeSenja, prekr3ajni nalozi 5 godina
Poljoprivredna inspekeija
20 | Poljoprivreda
54 20-1 _Predmetlj akti pc?ljop_m{revdn-e. inspekcije (zahtjevi, 3 podine
informacije, analize, izvjestaji)
55 20-2 lZap]Sﬂlf::.l, rjeSenja, prekriajni nalozi poljoprivredne 5 godina
inspekcije
| Inspektorat veterinarske inspekeije I
56 20-3 Pred'met{ i ='1kt1 \fe_atermarske inspekcije (zahtjevi, informacije, 3 godine
| analize, izvjedtaji)
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Zapisnici, rjefenja, prekriajni nalozi veterinarske inspekcije

57 20-4 5 godina
Vodna inspekeija - .
21 Vodoprivreda
58 1.1 aPrrlc;lir;l:t; zlv?:;t ;J{(i))dne inspekeije (zahtjevi, informacije, 3 godine
59 21-2 Zapisnici, rjééenja,prekréajni nalozi 5 godina
Sumarsko-lovna in_spekcija
22 Sumarstvo -
2 el 2 e e ek G| 3 i
61 22-2 Zapisnici, rjesenja,prekriajni nalozi 5 godina
Inspektorat saobﬁne i_cestovne inspekcije
23 Promet i komunikacije |
62 2 (otiov, nformacie, etz ebey || 3 godie
63 23-2 Zapisnici, rjeSenja, prekriajni nalozi 5 godina
Sektor za informisanje, informatiku i analitiku
28 Statistika
64_ 28-1 Razvijanje statisti¢kog informacionog sistema T
65 28-2 - .R_azmjena statitkih podataka, digitalna arhiva
30 k.ad i radni odnosi
Radni odnosi u KUIP
Zahtjev za saglasnost, saglasnost, prijedlog odluke, objava =
66 301 konkursa/ogla§a, imen‘ova.nje'komi_sije za izb0.r, rang lista, ) T
odluka o odabiru kandidata, rje$enje o postavljenju i stupanju
na posao drZzavnog sluZbenika, Sporazum o preuzimanju
67 30-1 1zjave/zakletve drzavnih sluzbenika T
Oglas za prijem u radni odnos namje$tenika, formiranje 1
68 302 komi.sije,rn_olba na_mje§tenika, zapisnik komisij‘_a v i;boru, T
obavjestenje kandidata o rezultatima, akt o zasnivanju radnog
odnosa, izjave
69 30-3 Ocjenjivanje drzavnih sluZbenika 5 godina
70 30-4 Zahtjevi, rjeSenja o internom premjeitaju T
Rjesenje o preraspodjeli radnog vremena,
71 30-5 pla¢enom/neplacenom odsustvu, godidnjem odmoru/plan 5 godina
godisnjih odmora
72 30-6 Rjedenje o prekobrojnosti T i
73 30-7 Prestanak radnog odnosa - T |
74 30-8 Rjedenje o preventivnoj suspenziji I T
75 30-9 | Disciplinska prijava 5 podina
76 30-9 Rjegenje o poT(retanju disciplinskog postupka 5 godina
77 30-9 _F.Rje§enje o izre€enoj disciplinskoj mjeri 5 godina
78 309 L Prigovori i Zalbe na fjeSenja disciplinske komisije 5 godina
79 30-9 | Rjegenja drugostepene disciplinske komisije 5 podina
80 30-9 Evidencija o izreCenim disciplinskim mjerama 3 godina
81 30-10 | Radni spor T_
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) 30-11 Planovi, elaborati, odluke, rjefenja iz oblasti Zastita na radu

| u Upravi i zadtite i spadavanja T
Upravljanje kvalitetom- Plan integriteta, Akcioni plan za .
83 30-12 borbu protiv korupcije, CAF 5 godina
84 30-13 Edukacija i usavriavanje zaposlenih{ planovi, izvjestaji i sL.) 3 godine
Inspekeija rada i inspekeija rada u oblasti zaitite na radu
g5 30-14 Predmetl} akti m'spelg:u.e fad.«’:‘l 1 zaStite na radu (zahtjevi, 3 godine
informacije, analize, izvje¥taji, elaborati}
86 30-15 Zapisnici, tje§enja, prekriajni nalozi 5 godina
Sektor za internu kontrolu
Predmeti i akti (zahtjevi, informacije, analize, izvjestaji i :
87 - . - ’ ’ N
30516 drugi materijali koje se odnose na kontrolu iz radnih odnosa) J'godina
Inspekcija socijalne zastite .
3 Socijalna politika
88 31-1 Zahtjevi, informacije, analize, izvjestaji 3 godine
89 322 Zapisnici, rjefenja, prekriajni nalozi 5 godina
Inspektorat sanitarne, zdravstvene, farmaceutske
inspekcije i inspekcije za hranu
33 | Zdravstvo
90 33-1 Zahtjevi, informacije, analize, izvje#taji) 3 godine I
91 33-2 Zapisnici, rjefenja, prekriajni nalozi 5 godina I
92 33-3 Ekshumacije i sprovodnice T |
Inspektorat prosvjetne inspekcije i
34 Obrazovanje |
93 34-1 Pred.metf i ?%kt] prosvjetne inspekcije (zahtjevi, informacije, 3 godine
analize, izvjestaji)
94 _ 34-2 Zapisnici, rjeSenja, prekriajni nalozi 3 godina
Inspekcija za sport
36 Kultura i sport
935 36-1 Zahtjevi, informacije, analize, izvjeStaji 3 godine
96 36-2 Zapisnici, rjedenja, prekriajni nalozi 3 godina
44 Arhivski poslovi
Svi akti koji se odnose na evidentiranje, sredivanje, obradu,
zadtitu i koridtenje ukupne arhivske grade i registraturnog
97 44-1 materijala, izradu metodskih uputstava, standarda i normativa T
za arhivsku djelatnost,mjere osoguranja i zastite arhivske
grade, lista kategorije registratumog materijala
Arhivska knjiga, zapisnik o izvrSenom pregledu, rjeSenje o
98 44-2 o : - T
| unidtenju i rjeSenje o otklanjanju nedostataka
! 45 : Drugi predmeti [
U ovu grupu spadaju sve vrste predmeta i akata koji se ne
99 45-1 mogu razvrstati u neku od skupina predvidenih pod brojem 3 godine
01. do 45. ove liste.
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IT

Ova Lista stupa na snagu danom dobijanja saglasnosti od strane JU "Historijski arhiv Sarajevo” i
primjenjivat ¢e se na registraturnu gradu utvrdenu u ovoj Listi.

111
Izmjene i dopune ove Liste vrie se na nacin i po postupku predvidenom za njeno donosenje.
v

Stupanjem na snagu ove Liste prestaje da vazi Lista kategorija registraturnog materijala sa
rokovima Euvanja, broj: 14-02-05-05913-2/19 od 25.12.2019. godine.

DIRFATOR
AdlsMeﬁ
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